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PROMESS zählt zu den weltweit führenden Herstellern von Servopressen. Wir sind ein 
innhabergeführtes Familienunternehmen mit rund 100 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an 
unserem Standort in Berlin Marienfelde. Zusammen entwickeln, produzieren und vertreiben 
wir Produkte für die Montage- und Automationsindustrie. Als expandierendes und 
international ausgerichtetes Unternehmen suchen wir zur Verstärkung unseres Teams: 
 

Finanzbuchhalterin (m/w/d) 
 

Diese Aufgaben erwarten Sie: 
  

 Selbständige Bearbeitung der Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren sowie Banken- 
und Kassenbuchungen) 

 Durchführung des Zahlungsverkehrs 
 Erstellung und Abstimmung von Monats- und Jahresabschlüssen und USt- 

Voranmeldungen 
 Vornahme der Anlagenbuchhaltung 
 Durchführung der regelmäßigen Kontenpflege, -abstimmung und -klärung 
 Vorbereitung der Lohnbuchhaltung 
 Durchführung der Reisekostenabrechnung 

 
Diese Qualifikationen wünschen wir uns von Ihnen:  

 

 Abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter (m/w/d) oder Steuerfachangestellte(r)  
 Mehrjährige Berufserfahrungen in der Finanzbuchhaltung  
 Sichere Kenntnisse der rechtlichen Rahmenbedingungen und der Grundsätze 

ordnungsgemäßer Buchführung (GoB) 
 Analytische und selbständige Arbeitsweise  
 Zuverlässigkeit und gutes Zahlenverständnis 
 Sicherer Umgang mit Buchhaltersoftware (SAGE) 

 
Das können wir bieten:  

 

 Ein langfristiges, vertrauensvolles Arbeitsverhältnis 
 Flexible Arbeitszeiten für eine ausgewogene Life-Work-Balance 
 Offene Unternehmenskultur mit Raum für eigene Ideen 
 Bedarfsorientierte Fortbildungen 
 Attraktive Vergütung 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Vermögenswirksame Leistungen 
 Weihnachts-/Urlaubsgeld 
 Teilnahme an sportlichen Firmenevents 
 Mitarbeit bei den Klimascouts 

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, auch wenn Sie nicht alle Kriterien erfüllen, sich aber 
dennoch für die geeignete Person halten. Bitte schicken Sie Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen an bewerbung@promessmontage.de   


