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PROMESS zählt zu den weltweit führenden Herstellern von Servopressen. Wir sind ein 
innhabergeführtes Familienunternehmen mit rund 100 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an 
unserem Standort in Berlin Marienfelde. Zusammen entwickeln, produzieren und vertreiben 
wir Produkte für die Montage- und Automationsindustrie. Als expandierendes und 
international ausgerichtetes Unternehmen suchen wir zur Verstärkung unseres Teams: 
 

 
Mitarbeiter*in Logistikabteilung 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie:  

 Erstellen von Versanddokumenten für den nationalen und internationalen Versand 
 Erstellen von Zolldokumenten über ATLAS 
 Erstellen von Präferenzkalkulationen  
 Angebotseinholung bei Spediteuren 
 Prüfung und EDV gestützte Eingabe von Transportrechnungen 
 EDV gestützte Erstellung von Ausgangsrechnungen 
 Retourenbearbeitung 
 Kundenkorrespondenz, auch in englischer Sprache 

 

Diese Qualifikationen wünschen wir uns von Ihnen:  

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum Speditions- oder 
Industriekaufmann bzw. -kauffrau. 

 Idealerweise konnten Sie bereits Berufserfahrung im Bereich der Logistik sammeln. 
 Sie überzeugen durch eine verhandlungsstarke Persönlichkeit sowie durch ein 

kompetentes und kommunikatives Auftreten. 
 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Das können wir bieten:  

 Ein hochmotiviertes Team  
 Flexible Arbeitszeiten für eine ausgewogene Life-Work-Balance 
 Offene Unternehmenskultur mit Raum für eigene Ideen 
 Bedarfsorientierte Fortbildungen 
 Unternehmensstruktur mit flachen Hierarchien  
 Attraktive Vergütung 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, auch wenn Sie nicht alle Kriterien erfüllen, sich aber 
dennoch für die geeignete Person halten. Bitte schicken Sie Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen an Herrn Rosin: rosin@promessmontage.de 


